
年度　授業計画（シラバス）

30 (2) 時間(単位)

後期

《授業科目における学習内容》

《成績評価の方法と基準》

《使用教材（教科書）及び参考図書》

《授業外における学習方法》

《履修に当たっての留意点》

各コマに
おける

授業予定
医療秘書検定（第Ⅰ領域）、医療関連業務

授業で指示した教科書
を読んでおく

受業で指示した教科書
を読んでおく各コマに

おける
授業予定

医療秘書検定（第Ⅰ領域）、医療機関の組織

第
5
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

医療機関の組織を説明できる
基本法令テキスト
ブック、
教材プリント

第
4
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

医療関連業務を説明できる
基本法令テキスト
ブック、
教材プリント

各コマに
おける

授業予定
医療秘書検定（第Ⅰ領域）、医療秘書の高度な専門的技能

各コマに
おける

授業予定
医療秘書検定（第Ⅰ領域）、医療秘書の職務と役割

各コマに
おける

授業予定

ガイダンス（授業の進め方）、医療秘書検定（第Ⅰ領域）、医療
秘書実務

第
2
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

医療秘書の職務と役割を説明できる
基本法令テキスト
ブック、
教材プリント

授業で指示した教科書
を読んでおく

第
3
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

医療秘書検の高度な専門的技能を説明できる
基本法令テキスト
ブック、
教材プリント

授業で指示した教科書
を読んでおく

第
1
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

医療秘書実務の概要を説明できる
基本法令テキスト
ブック、
教材プリント

授業で指示した教科書
を読んでおく

レセプト関連の資格試験対策と就職試験対策を進めながら、医療機関での実務対策にも役立つ知識の習得を
目標に学ぶ。

定期試験７０％、出席評価２０％、平常評価１０％

保険診療　基本法令テキストブック（社会保険研究所出版）、関連資料（教材プリント）、演習問題を適時配付
参考図書：診療点数早見表（医学通信社）、公費負担医療の実際知識（医学通信社）

授業で示す課題を実施しておくこと

前期科目・医療事務概論で配付したプリント資料の見直しをしておいてください。
課題問題の提出期日を守ること。

授業の
方法 内　　　容 使用教材

授業以外での準備学習
の具体的な内容

対 象 学 年 　　　１年生 学期及び曜時限 教室名

担 当 教 員 　　　　兵頭眞由美
実務経験と

その関連資格

大阪府内の医療機関にて医療秘書として勤務、診療報酬請求事務能力認定試験（医科）合格、医療事務管理
士技能認定試験（医科）合格、診療報酬請求事務能力認定試験（歯科）合格、医療事務技能審査試験（歯科）１
級合格、秘書技能検定１級合格、診療情報管理士認定試験合格、

2024

学        科 　　　医療秘書・情報学科 科　目　区　分 専門基礎分野 授業の方法 講義

科  目  名 　　　専攻特論 必修/選択の別 必修 授業時数(単位数)



各コマに
おける

授業予定
これまでのふりかえりと総合問題での演習

授業で指示した教科書
を読んでおく

授業で指示した教科書
を読んでおく各コマに

おける
授業予定

これまでの講義をふりかえり理解度の確認を行う

第
15
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

専攻特論で学んだ授業の概要が理解できる
基本法令テキスト
ブック、
教材プリント

第
14
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

総合問題を理解できる
基本法令テキスト
ブック、
教材プリント

各コマに
おける

授業予定
就職試験におけるSPI（適正検査問題）③

授業で指示した教科書
を読んでおく

授業で指示した教科書
を読んでおく各コマに

おける
授業予定

小論文の書き方他

第
13
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

就職試験における自己分析ができる
基本法令テキスト
ブック、
教材プリント

第
12
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

就職試験におけるSPI（適正検査問題）の出題傾向が理解でき
る

基本法令テキスト
ブック、
教材プリント

第
11
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

就職試験におけるSPI（適正検査問題）の出題傾向が理解でき
る

基本法令テキスト
ブック、
教材プリント

第
10
回

各コマに
おける

授業予定
就職試験におけるSPI（適正検査問題）②

各コマに
おける

授業予定
レセプト認定試験（学科問題）、医療機関の事業目的

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

医療機関事業目的の概要を説明できる
基本法令テキスト
ブック、
教材プリント

受業で指示した教科書
を読んでおく

各コマに
おける

授業予定
レセプト認定試験（学科問題）、医療に関連する社会保障制度

基本法令テキスト
ブック、
医事関連法の完
全知識、教材プリ
ント

授業で指示した教科書
を読んでおく

基本法令テキスト
ブック、
教材プリント

基本法令テキスト
ブック、
教材プリント

受業で指示した教科書
を読んでおく

各コマに
おける

授業予定
就職試験におけるSPI（適正検査問題）①

授業で指示した教科書
を読んでおく

授業で指示した教科書
を読んでおく

第
9
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

医療に関連する社会保障制度の概要を説明できる

第
8
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

就職試験におけるSPI（適正検査問題）の出題傾向が理解でき
る

第
7
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

医療関連法規の概要を説明できる

各コマに
おける

授業予定
レセプト認定試験（学科問題）、医療関連法規

授業の
方法 内　　　容 使用教材

授業以外での準備学習
の具体的な内容

第
6
回

講
義
形
式

授業を
通じての
到達目標

医療機関運営の概要を説明できる
基本法令テキスト
ブック、
教材プリント

受業で指示した教科書
を読んでおく各コマに

おける
授業予定

医療秘書検定（第Ⅰ領域）、医療機関の運営


